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REGULAMIN 

PRZYZNAWANIA ŚRODKÓW FINANSOWYCH NA ZAŁOŻENIE 

WŁASNEJ DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ 

W PROJEKCIE „ZWIĘKSZENIE INTEGRACJI I POZIOMU AKTYWIZACJI ZAWODOWEJ OBYWATELI UKRAINY W MAŁOPOLSCE I NA ŚLĄSKU”
Projekt jest realizowany w ramach konkursu ofert „Razem Możemy Więcej - Pierwsza Edycja Programu Aktywizacyjnego dla Cudzoziemców na lata 2022-2023” w ramach Resortowego Programu Aktywizacyjnego dla Cudzoziemców na lata 2022-2025
§1

Definicje
Użyte w niniejszym Regulaminie pojęcia oznaczają:
1. Biznesplan – dokument sporządzany przez Uczestnika Projektu, zawierający m. in. dane dotyczące planowanej działalności gospodarczej oraz planowane wydatki związane z założeniem i rozpoczęciem prowadzenia działalności gospodarczej, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do Regulaminu, 
2. Biuro Projektu – miejsce, w którym realizowany jest projekt pn. „Zwiększanie integracji i poziomu aktywizacji zawodowej obywateli Ukrainy w Małopolsce i na Śląsku”, realizowany przez Agencję Rozwoju Małopolski Zachodniej S.A. z siedzibą w Chrzanowie, w ramach konkursu ofert „Razem Możemy Więcej – Pierwsza Edycja Programu Aktywizacyjnego dla Cudzoziemców na lata 2022 – 2023” w ramach Resortowego Programu Aktywizacyjnego dla Cudzoziemców na lata 2022 – 2025, które znajduje się pod adresem: Agencja Rozwoju Małopolski Zachodniej S.A., 32-500 Chrzanów, ul. Grunwaldzka 5, tel. 32 645 19 68,  email: biuro@armz.pl, czynne od poniedziałku do piątku w godz. 7.00 – 15.00.,
3. CEIDG – Centralna Ewidencja i Informacja o Działalności Gospodarczej,  
4. Doradca Zawodowy – osoba fizyczna dokonująca oceny formalnej i merytorycznej Biznesplanu, która dodatkowo służy pomocą przy wypełnianiu Biznesplanu i posiada wykształcenie wyższe/zawodowe/certyfikaty/zaświadczenia/inne oraz przygotowanie teoretyczne i doświadczenie w: przygotowaniu biznes planów dla przedsiębiorców/prowadzeniu własnej działalności gospodarczej/ szkoleń z przedsiębiorczości/ oceny wniosków w zakresie wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości/biznesplanów, 

5. Działalność gospodarcza – jest to zorganizowana działalność zarobkowa, wykonywana we własnym imieniu i w sposób ciągły,
6. Dzień Przystąpienia do Projektu – chwila złożenia przez Uczestnika Projektu podpisanego Formularza Rekrutacyjnego w Biurze Projektu, 
7. Dzień Rozpoczęcia Działalności Gospodarczej – dzień wskazany jako data rozpoczęcia wykonywania działalności gospodarczej we wpisie w CEIDG,
8. Dzień Skutecznego Doręczenia Informacji do Uczestnika Projektu: 
1) w przypadku doręczenia dokumentu osobiście – dzień, w którym Uczestnik Projektu lub jego pełnomocnik odebrał osobiście dokument w Biurze Projektu lub w jakimkolwiek innym miejscu, 

2) w przypadku przesłania dokumentu za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. – Prawo pocztowe – dzień ustalony według zasad wynikających z ustawy z dnia 14 czerwca 1960 - Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2022, poz. 2000), 
3) w przypadku przesłania dokumentu drogą elektroniczną – datę dostarczenia wiadomości elektronicznej (e-mail) na adres e-mail podany przez Uczestnika Projekt w Formularzu Rekrutacyjnym -  o ile Uczestnik Projektu podał adres e-mail, 
9. Formularz Rekrutacyjny – formularz wypełniany, podpisywany i składany przez osoby fizyczne chcące wziąć udział w Projekcie i otrzymać Wsparcie finansowe na założenie działalności gospodarczej, którego wzór dostępny jest w Biurze Projektu i na Stronie Internetowej, 

10. Księgowa – osoba fizyczna dokonujca oceny formalnej i merytorycznej Biznesplanu, posiada wykształcenie wyższe/zawodowe/certyfikaty/zaświadczenia/inne oraz przygotowanie teoretyczne i doświadczenie w księgowości, 
11. Okres Trwałości Wsparcia – okres od dnia podpisania z Uczestnikiem Projektu Umowy o udzielenie wsparcia finansowego do dnia 31 grudnia 2023 roku, 
12. Okres Prowadzenia Działalności Gospodarczej – okres od dnia ujawnionego w CEIDG jako data rozpoczęcia wykonywania działalności gospodarczej do dnia 31 grudnia 2023 roku,  
13. Projekt – projekt pod nazwą: „Zwiększanie integracji i poziomu aktywizacji zawodowej obywateli Ukrainy w Małopolsce i na Śląsku”, realizowany w ramach konkursu ofert „Razem Możemy Więcej – Pierwsza Edycja Programu Aktywizacyjnego dla Cudzoziemców na lata 2022 – 2023” w ramach Resortowego Programu Aktywizacyjnego dla Cudzoziemców na lata 2022 – 2025, realizowany przez Agencję Rozwoju Małopolski Zachodniej S.A. z siedzibą: w Chrzanowie, ul. Grunwaldzka 5, 32-500 Chrzanów,
14. Realizator Projektu – Agencja Rozwoju Małopolski Zachodniej S.A. z siedzibą w Chrzanowie, ul. Grunwaldzka 5, 32-500 Chrzanów, wpisana do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: 0000225451, 
15. Regulamin – niniejszy regulamin,
16. Strona Internetowa – strona internetowa, na której umieszczane będą informacje dotyczące Projektu, dostępna pod adresem: www.armz.pl, 
17. Uczestnik Projektu – osoba fizyczna, która po złożeniu Formularza Rekrutacyjnego wraz z załącznikami i spełnieniu kryteriów udziału w Projekcie  została zakwalifikowana do udziału w Projekcie,
18. Umowa o udzielenie wsparcia finansowego – umowa podpisywana pomiędzy Realizatorem Projektu a Uczestnikiem Projektu, na podstawie której Realizator Projektu wypłaca Uczestnikowi Projektu Wsparcie finansowe na założenie działalności gospodarczej, 
19. Wsparcie finansowe na założenie działalności gospodarczej – środki pieniężne wypłacane przez Realizatora Projektu Uczestnikowi Projektu w kwocie do 30.000,00 zł (trzydziestu tysięcy złotych), z przeznaczeniem na założenie i rozpoczęcie prowadzenia przez Uczestnika Projektu działalności gospodarczej i sfinansowania związanych z tym wydatków, wypłacana Uczestnikowi Projektu na zasadach i w terminach wynikających z Umowy o udzielenie wsparcia finansowego, bezzwrotna pod warunkiem dotrzymania przez Uczestnika Projektu zobowiązań wynikających z Regulaminu i Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.
§2

Ogólne zasady przyznawania Wsparcia finansowego na założenie działalności gospodarczej
1. O Wsparcie finansowe na założenie działalności gospodarczej mogą ubiegać się jedynie osoby, które wzięły udział w indywidualnym spotkaniu z Doradcą Zawodowym, wypełniły, podpisały i złożyły Formularz Rekrutacyjny i zostały zakwalifikowane do udziału w Projekcie.
2. Wsparcie finansowe na założenie działalności gospodarczej wynosi do 30.000,00 zł (trzydziestu tysięcy złotych) dla jednego Uczestnika Projektu i jest wypłacane w dwóch transzach, każda do 15.000,00 zł (piętnastu tysięcy złotych) na zasadach wynikających z Regulaminu i zawartej Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.
3. Warunkiem zawarcia Umowy o udzielenie wsparcia finansowego jest zarejestrowanie przez Uczestnika Projektu działalności gospodarczej w CEIDG w terminie do 7 dni od dnia uzyskania informacji o przyznaniu Wsparcia finansowego na założenie działalności gospodarczej w ramach Projektu oraz udzelenie przez Uczestnika Projektu zabezpieczenia na zasadach opisanych w § 5 Regulaminu. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, w tym w sytuacjach losowych i niezależnych od Uczestnika Projektu, termin na zarejestrowanie działalności gospodarczej w CEIDG może ulec wydłużeniu. W ramach Projektu możliwe jest uruchomienie wyłącznie nowej działalności prowadzonej w formie jednoosobowej działalności gospodarczej.
4. Wsparcie finansowe na założenie działalności gospodarczej może zostać także przyznane Uczestnikowi Projektu prowadzącemu wcześniej działalność zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców, który jednocześnie spełnia pozostałe warunki udziału w Projekcie.

5. Działalność gospodarcza, której założenie nastąpiło w związku z udziałem w  Projekcie, prowadzona jest na zasadach określonych w ustawie z dnia 6 marca 2018 roku - Prawo przedsiębiorców (t.j. Dz. U. z 2023r., poz. 221).

6. Wsparcie finansowe na założenie działalności gospodarczej nie jest udzielane osobom, które:

a. w okresie 12 miesięcy poprzedzających Dzień Przystąpienia do Projektu lub po tej dacie prowadziły działalności gospodarczej w Polsce w oparciu o wpis do CEIDG (także w sytuacji, gdy działalność ta pozostawała zawieszona);

b. korzystały z jakichkolwiek innych środków publicznych, w tym zwłaszcza środków Funduszu Pracy, Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych - na pokrycie tych samych wydatków związanych z podjęciem i prowadzeniem działalności gospodarczej w Polsce, które zostały ujęte w Biznesplanie,
c. w okresie 12 miesięcy przed Dniem Przystąpienia do Projektu lub po tej dacie były w Polsce wspólnikami spółek osobowych prawa handlowego (spółki jawnej, spółki partnerskiej, spółki komandytowej, spółki komandytowo-akcyjnej) lub spółek z ograniczoną odpowiedzialnością, 
d. w okresie 12 miesięcy przed Dniem Przystąpienia do Projektu lub po tej dacie były członkami spółdzielni utworzonych na podstawie przepisów prawa spółdzielczego w Polsce, 
e. chcą otrzymać środki finansowe na działalność gospodarczą, która w okresie 12 miesięcy przed Dniem Przystąpienia do Projektu lub po tej dacie prowadzona była w Polsce przez członka rodziny Uczestnika Projektu i obecnie byłaby prowadzona z wykorzystaniem zasobów materialnych (pomieszczenia, sprzęt itp.) stanowiących zaplecze dla tamtej działalności,
f. zamierzają założyć rolniczą działalność gospodarczą i równocześnie podlegać ubezpieczeniu społecznemu rolników zgodnie z ustawą z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu społecznym rolników,
g. zamierzają założyć działalność komorniczą zgodnie z ustawą z dnia 22 marca 2018 r. o komornikach sądowych (Dz. U. z 2020 r. Poz. 121), 
h. były karane za przestępstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny lub nie korzystają z pełni praw publicznych lub nie posiadają pełnej zdolności do czynności prawnych,
i. na Dzień Przystąpienia do Projektu lub po tej dacie posiadają zaległości w regulowaniu zobowiązań cywilnoprawnych lub publicznoprawnych,
j. posiadają orzeczony zakaz dostępu do środków, o których mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
k. nie wyraziły zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych w celu realizacji monitoringu i pozostałych obowiązków Realizatora Projektu w ramach Projektu,
l. odbywają karę pozbawienia wolności, z wyjątkiem osób objętych dozorem elektronicznym.
7. Działalność gospodarcza prowadzona przez Uczestnika Projektu musi zostać zarejestrowana na obszarze województwa małopolskiego lub śląskiego. 

8. Na etapie sporządzania Biznesplanu Uczestnicy Projektu nie mogą dokonywać całkowitej zmiany profilu działalności gospodarczej w stosunku do planowanej na etapie rekrutacji podczas spotkania z Doradcą Zawodowym. Jednakże nie ma przeciwwskazań, aby na etapie konstruowania założeń Biznesplanu, profil planowanej działalności gospodarczej został rozszerzony lub zmodyfikowany, jednak każdorazowo zmiana taka musi być uzasadniona i zostać zaakceptowana przez Realizatora Projektu  na pisemny wniosek Uczestnika Projektu.
9. Od dnia podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego do dnia 31 grudnia 2023 roku Uczestnik Projektu nie ma możliwości całkowitej zmiany profilu prowadzonej działalności gospodarczej względem działalności przedstawionej w Biznesplanie. Jednakże nie ma przeciwwskazań, aby profil prowadzonej działalności gospodarczej został rozszerzony lub zmodyfikowany, jednak każdorazowo zmiana taka musi być uzasadniona i zostać zaakceptowana przez Realizatora Projektu na pisemny wniosek Uczestnika Projektu.
10. Wsparcie finansowe na założenie działalności gospodarczej wypłacane jest na podstawie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego, zawieranej pomiędzy Uczestnikiem Projektu a Realizatorem Projektu i w terminie w niej określonym. Uczestnik Projektu, który podpisze Umowę o udzieleniu wsparcia finansowego, zobowiązany jest do:

a. korzystania z przyznanych środków finansowych na założenie działalności gospodarczej w sposób gwarantujący osiągnięcie założonych celów i zadań,
b. wykazania kwalifikowalności otrzymanych środków finansowych - na zasadach i w terminie określonych w Umowie o udzielenie wsparcia finansowego i Regulaminie,
c. poddania się kontroli i monitoringowi w zakresie rzeczywistego prowadzenia działalności gospodarczej,

d. zwrotu równowartości środków wypłaconych tytułem udzielonego Wsparcia finansowego na założenie działalności gospodarczej wraz z odsetkami jak dla zaległości podatkowych - w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązków wynikających z Umowy o udzielenie wsparcia finansowego lub Regulaminu. 
11. Wsparcie finansowe na założenie działalności gospodarczej może stanowić 100% łącznych kosztów koniecznych do założenia i rozpoczęcia prowadzenia działalności gospodarczej przez Uczestnika Projektu. 

12. Wsparcie finansowe na założenie działalności gospodarczej przyznawane jest wyłącznie w celu sfinansowania niezbędnych kosztów związanych z założeniem i rozpoczęciem prowadzenia działalności gospodarczej. Ww. koszty muszą zostać odpowiednio uzasadnione przez Uczestnika Projektu w Biznesplanie.

§3

Procedura składania Biznesplanów
1. W technicznym wypełnieniu Biznesplanu oraz merytorycznym wsparciem Uczestnikowi Projektu służą: Doradca Zawodowy i Księgowa.
2. Biznesplan, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do Regulaminu, obejmuje pierwsze dwa lata prowadzenia działalności gospodarczej przez Uczestnika Projektu i składany jest przez Uczestnika Projektu do Biura Projektu. Do Biznesplanu Uczestnik Projektu dołącza oświadczenie o niewystępowaniu okoliczności, o których mowa w § 2 ust. 6 Regulaminu, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do Regulaminu. 
3. Biznesplan musi zostać złożony przez Uczestnika Projektu przed zarejestrowaniem działalności gospodarczej w CEIDG, w terminie wyznaczonym przez Realizatora Projektu.

4. Data Rozpoczęcia Działalności Gospodarczej przez Uczestnika Projektu, ujawniona w CEIDG, nie może być wcześniejsza niż data otrzymania pozytywnej oceny Biznesplanu. 
5. Uczestnik Projektu może załączyć do Biznesplanu także inne dokumenty, które są istotne z punktu widzenia ocenianego Biznesplanu, np. kserokopie umów, kserokopie uprawnień.

6. Planowany termin naboru Biznesplanów to I - IV kwartał 2023 roku - aż do wyczerpania środków finansowych przeznaczonych przez Realizatora Projektu na Wsparcie finansowe na założenie działalności gospodarczej. 
7. Uczestnik Projektu składa Biznesplan wraz z wymaganymi załącznikami w terminie wyznaczonym przez Realizatora Projektu. Biznesplan wraz z załącznikami można składać osobiście w Biurze Projektu, po uprzednim ustaleniu daty i godziny spotkania z przedstawicielem Realizatora Projektu lub Doradcą Zawodowym, przesyłać za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku prawo pocztowe lub przesyłać za pośrednictwem kuriera. W przypadku przesłania Biznesplanu za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku prawo pocztowe lub za pośrednictwem kuriera, za dzień złożenia Biznesplanu uważa się datę jego wpływu do Realizatora Projektu. 
8. W przypadku wystąpienia  zagrożenia pandemią COVID-19, Realizator Projektu zastrzega sobie możliwość naborów Biznesplanów z pominięciem możliwości  osobistego ich składania w Biurze Projektu. Informacja ta zostanie zamieszczona na Stronie Internetowej. 
9. Biznesplan wraz z załącznikami może być złożony drogą elektroniczną i wysłany na adres e-mail: biuro@armz.pl. Dokumenty te muszą być podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, przesłane w spakowanym pliku i zabezpieczone hasłem, które będzie przesłane w innym e-mailu.
10. Realizator Projektu dopuszcza możliwość składania także dokumentów innych niż Biznesplan z załącznikami drogą elektroniczną i wysłania ich na adres e-mail: biuro@armz.pl. Dokumenty te muszą być podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, przesłane w spakowanym pliku i zabezpieczone hasłem, które będzie przesłane w innym e-mailu. 
11. Realizator Projektu dopuszcza możliwość składania dokumentów innych niż Biznesplan z załącznikami drogą elektroniczną w formie skanów i wysłania ich na adres e-mail: biuro@armz.pl. Złożenie dokumentów drogą elektroniczną w tej formie uzależnione jest od wyraźnej zgody Realizatora Projektu.
12. Jeden Uczestnik Projektu może ubiegać się o Wsparcie finansowe na założenie działalności gospodarczej wyłącznie na podstawie jednego Biznesplanu. W przypadku, gdy Uczestnik Projektu złoży więcej niż jeden Biznesplan, ocenie będzie podlegał tylko ten  Biznesplan, który wpłynął jako pierwszy. Możliwe jest wycofanie złożonego Biznesplanu i złożenie nowego w terminie trwania naboru.
13. Biznesplan wraz z załącznikami powinien być wypełniony czytelnie w języku polskim (wskazane wypełnienie komputerowe lub drukowanymi literami). Przed złożeniem, Biznesplan należy czytelnie własnoręcznie podpisać w miejscach przeznaczonych do złożenia podpisu i spiąć trwale wraz z załącznikami w sposób uniemożliwiający przypadkową dekompletację.
14. Pola, które danego Uczestnika Projektu nie dotyczą, należy uzupełnić formułą „nie dotyczy”. Pozostawienie jakiejkolwiek pozycji w Biznesplanie niewypełnionej stanowi błąd formalny.

15. Wszelkie oświadczenia składane wraz z Biznesplanem Uczestnik Projektu składa w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Pozostałe załączniki wymagane do Biznesplanu, w tym wymienione w § 3 ust. 5 Regulaminu, mogą być złożone w kopii i potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Uczestnika Projektu. Prawidłowo potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia dokumentu zawiera czytelny podpis Uczestnika Projektu z klauzulą „potwierdzam za zgodność z oryginałem” na każdej stronie lub „potwierdzam za zgodność z oryginałem od strony ... do strony ...” na pierwszej stronie dokumentu wielostronicowego. Na żądanie Realizatora Projektu, Uczestnik Projektu okazuje załączniki do Biznesplanu do wglądu. 
16. Niedopuszczalna jest ingerencja w treść wzoru Biznesplanu, stanowiącego załącznik nr 1 do Regulaminu oraz jego załączników, usuwanie jakiejkolwiek ich treści, logotypów, a także złożenie nieaktualnych wersji tych dokumentów.

17. W przypadku składania Biznesplanu w wersji papierowej osobiście w Biurze Projektu należy złożyć go do Biura Projektu w zamkniętej kopercie opisanej imieniem i nazwiskiem oraz adresem Uczestnika Projektu z dopiskiem: „Biznesplan w ramach projektu pn. Zwiększanie integracji i poziomu aktywizacji zawodowej obywateli Ukrainy w Małopolsce i na Śląsku”.
§ 4

Ocena Biznesplanów
1. Każdy Biznesplan oceniany jest przez Doradcę Zawodowego i Księgową na podstawie Karty Oceny Biznesplanu, której wzór stanowi załącznik nr 3 do Regulaminu. 

I. Oceniane będą następujące elementy:
II. Pomysł na Biznes; Analiza Marketingowa:
a) Opis produktu

b) Klienci i charakterystyka rynku

c) Dystrybucja i promocja

d) Główni konkurenci

e) Strategia konkurencji
III. Potencjał Wnioskodawcy:
a) Uczestnik Projektu posiada wykształcenie, wiedzę i doświadczenie do wdrożenia projektu

b) Uczestnik Projektu dysponuje potencjałem technicznym do wdrożenia projektu
IV. Opłacalność i efektywność ekonomiczna przedsięwzięcia
a) Przewidywane wydatki są uzasadnione pod względem ekonomiczno - finansowym

b) Wykonalność ekonomiczno

c) Prognoza finansowa
V. Operacyjność i kompletność
a) Przejrzystość, prostota, zrozumiałość

b) Całościowość opisu przedsięwzięcia
VI. Opłacalność i efektywność ekonomiczna przedsięwzięcia
a) Przewidywane wydatki są uzasadnione pod względem ekonomiczno - finansowym 

b) Wykonalność ekonomiczno - finansowa 

c) Prognoza finansowa 
VII. Operacyjność i kompletność
a) Przejrzystość, prostota, zrozumiałość 
a) Całościowość opisu przedsięwzięcia
3. Biznesplan może zostać odrzucony w przypadku, gdy podczas oceny Doradca Zawodowy wraz z Księgową dostrzeże naruszenia zasad i przepisów uniemożliwiające przyznanie Wsparcia finansowego na założenie działalności gospodarczej. Złożenie dokumentów poświadczających nieprawdę lub przedstawienie fałszywego oświadczenia stanowi podstawę do odmowy przyznania Wsparcia finansowego na założenie działalności gospodarczej.  
4. Uczestnik Projektu, którego Biznesplan nie zawiera wymaganych załączników lub posiada błędy lub inne braki formalne, tj. np. brak podpisu, pozostawione puste pola, będzie wzywany do ich uzupełnienia.

5. Korekty błędów i uzupełnienia braków formalnych należy dokonać w ciągu 5 dni od Dnia Skutecznego Doręczenia Informacji do Uczestnika Projektu. Rekomenduje się osobistą wizytę Uczestnika Projektu w Biurze Projektu celem korekty błędów i uzupełnienia braków formalnych.

6. Uczestnik Projektu uprawniony jest do skorygowania błędów lub uzupełnienia braków formalnych, a nie do ponownego złożenia kompletu wymaganych dokumentów. Uzupełnienie lub poprawa Biznesplanu może dotyczyć jedynie elementów wskazanych przez Doradcę Zawodowego lub Księgową.
7. W przypadku niedokonania bądź błędnego dokonania korekty błędów i/lub uzupełnienia braków formalnych, Biznesplan otrzymuje negatywną ocenę formalną.
8. Biznesplan, z którego treści nie wynika, że planowana przez Uczestnika Projektu Działalność gospodarcza będzie opłacalna i efektywna ekonomicznie, otrzymuje negatywną ocenę merytoryczną.
9. Realizator Projektu informuje Uczestnika Projektu o wynikach oceny jego Biznesplanu. 
10. Wsparcie finansowe na założenie działalności gospodarczej może być przyznane Uczestnikom Projektu, których Biznesplany uzyskały pozytywną ocenę formalną i merytoryczną.
11. Wsparcie finansowe na założenie działalności gospodarczej przyznawane jest Uczestnikom Projektu według chwili wpływu wniosków. 
§ 5

Wypłata Wsparcia finansowego na założenie działalności gospodarczej i zabezpieczenie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego
1. Podstawą wypłaty środków tytułem Wsparcia finansowego na założenie działalności gospodarczej jest Umowa o udzielenie wsparcia finansowego, zawarta pomiędzy Realizatorem Projektu a Uczestnikiem Projektu. Wzór Umowy o udzielenie wsparcia finansowego stanowi załącznik nr 4 do Regulaminu.

2. W piśmie informującym Uczestnika Projektu o przyznaniu Wsparcia finansowego na założenie działalności gospodarczej Realizator Projektu zawiera informację o obowiązku dostarczenia dokumentów niezbędnych do podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Niezłożenie przez Uczestnika Projektu wszystkich wymaganych dokumentów w wyznaczonym przez Realizatora Projektu terminie będzie traktowane jako rezygnacja z ubiegania się o Wsparcie finansowe na założenie działalności gospodarczej. W uzasadnionych przypadkach i na pisemny wniosek Uczestnika Projektu, wyznaczony termin może ulec wydłużeniu.

3. Uczestnik Projektu, któremu przyznano Wsparcie finansowe na założenie działalności gospodarczej, jest obowiązany do dokonania rejestracji działalności gospodarczej w CEIDG w terminie 7 dni od dnia uzyskania informacji o przyznaniu mu Wsparcia finansowego na założenie działalności gospodarczej. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, w tym w sytuacjach losowych, na wniosek Uczestnika Projektu, termin ten może ulec wydłużeniu

4. Warunkiem podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego jest zarejestrowanie działalności gospodarczej na terenie województwa małopolskiego lub śląskiego.
5. Data zarejestrowania działalności gospodarczej w CEIDG nie może być późniejsza niż data podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. 
6. Wsparcie finansowe na założenie działalności gospodarczej jest przyznawane w wysokości do 30 000,00 PLN (trzydziestu tysięcy złotych) i wypłacane jest w dwóch równych transzach. Pierwsza transza wypłacana jest w terminie 7 dni od dnia zawarcia Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Druga transza wypłacana jest po zaakceptowaniu przez Realizatora Projektu rozliczenia z wypłaconej pierwszej transzy, złożonego przez Uczestnika Projektu, w terminie określonym w Umowie o udzielenie wsparcia finansowego. Warunkiem wypłaty każdej transzy jest posiadanie przez Realizatora Projektu środków finansowych przeznaczonych na ten cel. 
7. Umowa o udzielenie wsparcia finansowego określa w szczególności:

a) przedmiot umowy,

b) fakt przyznania środków finansowych tytułem wsparcia na założenie działalności gospodarczej,

c) tryb i zasady wypłaty środków tytułem Wsparcia finansowego na założenie działalności gospodarczej oraz uznania go za kwalifikowane, tj. zgodne z wydatkami zaplanowanymi w Biznesplanie,

d) sposób dokonywania zmian w umowie,

e) zasady i procedurę zwrotu otrzymanych środków pieniężnych,

f) wykaz załączników.
8. Warunkiem wypłaty przez Realizatora Projektu środków pieniężnych tytułem Wsparcia finansowego na założenie działalności gospodarczej jest ustanowienie przez Uczestnika Projektu zabezpieczenia określonego w Umowie o udzielenie wsparcia finansowego - na wypadek niewykonania lub  nienależytego wykonania przez Uczestnika Projektu zobowiązań wynikających z Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Uczestnik Projektu przedstawia Realizatorowi Projektu propozycje sposobu zabezpieczenia roszczeń Realizatora Projektu przed podpisaniem Umowy o udzielenie wsparcia finansowego, zawierającą co najmniej dwa różne sposoby zabezpieczenia. Dopuszczalne formy zabezpieczenia to m.in.:

a) weksel własny,

b) weksel własny z poręczeniem wekslowym (aval),

c) poręczenie,

d) gwarancja bankowa,

e) zastaw na prawach lub rzeczach,

f) blokada rachunku bankowego,

g) akt notarialny zawierający oświadczenie o poddaniu się egzekucji przez Uczestnika Projektu,

h) hipoteka na nieruchomości.
9. Decyzja o wyborze sposobu zabezpieczenia należy do Realizatora Projektu, który może nie zgodzić się na żadne z zabezpieczeń zaproponowanych przez Uczestnika Projektu. Decyzja Realizatora Projektu co do zabezpieczenia jest ostateczna i nie przysługuje od niej odwołanie. Brak udzielenia przez Uczestnika Projektu, w terminie wskazanym przez Realizatora Projektu, takiego zabezpieczenia, które zostanie akceptowane przez Realizatora Projektu, traktuje się jako rezygnację przez Uczestnika Projektu z udziału w Projekcie.
10. Zabezpieczenie prawidłowej realizacji Umowy o udzielenie wsparcia finansowego musi być ustanowione w wysokości odpowiadającej co najmniej całości Wsparcia finansowego na złożenie działalności gospodarczej  przyznanego Uczestnikowi Projektu, powiększonej o kwotę odsetek naliczonych od tej kwoty jak dla zaległości podatkowych według stawek obowiązujących w dacie zawarcia Umowy o udzielenie wsparcia finansowego  za okres 24 (dwudziestu czterech) miesięcy.  
11. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci poręczenia lub weksla własnego z poręczeniem wekslowym wymagane jest poręczenie co najmniej jednego poręczyciela, który spełnia łącznie następujące warunki:
a) jest osobą fizyczną w wieku od 18 do 67 lat,

b) nie posiada niespłaconych zobowiązań i nie toczy się przeciwko niemu żadne postępowanie sądowe lub egzekucyjne,
c) uzyskuje miesięcznie minimum 4.000,00 zł (cztery tysiące złotych) brutto z tytułu:

· pozostawania w stosunku pracy z pracodawcą nie będącym w stanie likwidacji lub upadłości, w oparciu o zatrudnienie na czas nieokreślony lub określony minimum 2 lata przed Dniem Przystąpienia do Projektu, nie będący w okresie wypowiedzenia, lub 
· prowadzenia działalności gospodarczej przez okres minimum 6 miesięcy przed Dniem Przystąpienia do Projektu, która nie jest zawieszona, lub
· przyznanego prawa do emerytury lub renty przez okres nie krótszy niż 2 lata przed Dniem Przystąpienia do Projektu,
d) nie złożył ani nie został w stosunku do niego złożony wniosek o ogłoszenie upadłości. 
12. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci poręczenia lub weksla własnego z poręczeniem wekslowym wymagane jest przedstawienie oświadczenia małżonka poręczyciela o wyrażeniu zgody na poręczenie lub oświadczenia poręczyciela o braku współmałżonka lub nieistnieniu wspólności majątkowej małżeńskiej. Zaleca się osobiste złożenie oświadczenia przez małżonka poręczyciela w obecności pracownika Realizatora Projektu, jednakże w uzasadnionych przypadkach Realizator Projektu dopuszcza możliwość dostarczenia oświadczenia podpisanego przez małżonka poręczyciela. 
13. Poręczyciel i małżonek poręczyciela są zobowiązani powiadomić każdorazowo Realizatora Projektu o zmianie ich miejsca zamieszkania i danych osobowych. 

14. Realizator Projektu na pisemny wniosek Uczestnika Projektu, zwraca Uczestnikowi Projektu lub komisyjnie niszczy dokument stanowiący podstawę udzielonego zabezpieczenia należytego wykonania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego oraz dokonuje zwolnienia zabezpieczenia - po spełnieniu wymagań wynikających z Umowy o udzielenie wsparcia finansowego, lecz nie wcześniej niż przed upływem 5 lat od daty zawarcia Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza się wcześniejsze zwolnienie zabezpieczenia przez Realizatora Projektu.  

§ 6

Wydatkowanie i uznanie Wsparcia finansowego na założenie działalności gospodarczej za kwalifikowalne
1. Uczestnik Projektu zobowiązuje się do wydatkowania środków otrzymanych tytułem Wsparcia finansowego na założenie działalności gospodarczej z najwyższym stopniem staranności.

2. Wsparcie finansowe na założenie działalności gospodarczej jest kwalifikowalne, tj. uznawane za wydatkowane zgodnie z Biznesplanem, na podstawie i po weryfikacji Zestawienia wydatków przedkładanego przez Uczestnika Projektu w terminie określonym w Umowie o udzielenie wsparcia finansowego. Wzór Zestawienia wydatków stanowi załącznik nr 2 do Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Zestawienie wydatków zawiera zestawienie wydatków poniesionych przez Uczestnika Projektu, sporządzone w oparciu o dokumenty księgowe (faktury, umowy) oraz dowody zapłaty, których kopie (potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Uczestnika Projektu) stanowią załącznik do Zestawienia wydatków. Na wezwanie Realizatora Projektu Uczestnik Projektu obowiązany jest przedłożyć do wglądu oryginały dokumentów księgowych oraz dowodów zapłaty. 
3. Uczestnik Projektu ma obowiązek: 

1) gromadzenia i opisywania dokumentów księgowych (faktury, umowy) oraz dowodów zapłaty pozyskanych w związku z wydatkowaniem środków otrzymanych tytułem Wsparcia finansowego na założenie działalności gospodarczej - na potwierdzenie poniesienia wydatków w ramach otrzymanego Wsparcia finansowego na założenie działalności gospodarczej i  uznania ich za kwalifikowalne, tj. wydatkowane zgodnie z Biznesplanem,  
2) gromadzenia innych dokumentów, które są niezbędne do uznania otrzymanego Wsparcia finansowego na założenie działalności gospodarczej za kwalifikowalne, tj. co najmniej: potwierdzenia wpisu do CEIDG o wykonywaniu działalności gospodarczej wraz z datą rozpoczęcia jej wykonywania, Umowy o udzielenie wsparcia finansowego, kopii potwierdzenia przelewu środków wypłaconych  tytułem Wsparcia finansowego na założenie działalności gospodarczej na rachunek bankowy Uczestnika Projektu, potwierdzenie nieprzerwanego prowadzenia działalności gospodarczej w Okresie Prowadzenia Działalności Gospodarczej.
4. Uczestnik Projektu jest zobowiązany do przestrzegania przepisów i wymogów wynikających z przepisów prawa powszechnie obowiązującego, w tym w szczególności podatkowych, rachunkowych oraz innych regulacji związanych z prowadzeniem działalności gospodarczej.

5. W Okresie Trwałości Wsparcia Realizator Projektu może przeprowadzić co najmniej jedną kontrolę u każdego Uczestnika Projektu w zakresie prowadzonej przez niego działalności gospodarczej w celu potwierdzenia prowadzenia działalności gospodarczej przez Okres Prowadzenia Działalności Gospodarczej. Celem kontroli jest ustalenie, czy dofinansowana działalność gospodarcza jest rzeczywiście prowadzona, a nie sprawdzenie prawidłowości prowadzonej działalności. 
6. Podczas przeprowadzania przez Realizatora Projektu analizy dokumentów pod kątem uznania kwalifikowalności udzielonego Wsparcia finansowego na założenie działalności gospodarczej, tj. uznania go za wydatkowane zgodnie z Biznespalnem, weryfikowane jest Zestawienie wydatków oraz dokumenty księgowe (faktury, umowy) i dowody zapłaty dotyczące wydatków wskazanych w Biznesplanie. 
7. Warunkiem uznania Wsparcia finansowego na założenie działalności gospodarczej za kwalifikowalne jest przedstawienie przez Uczestnika Projektu: 
1) Zestawienia wydatków poniesionych zgodnie z zaplanowanymi kosztami określonymi w Biznesplanie, 
2) dokumentów księgowych (faktury, umowy) oraz  dowodów potwierdzających wydatkowanie otrzymanych środków (potwierdzenia zapłaty), 
3) dokumentów potwierdzających prowadzenie przez Uczestnika Projektu Działalności gospodarczej w Okresie Prowadzenia Działalności Gospodarczej, w szczególności: 
a) dokumentów księgowych właściwych ze względu na rodzaj prowadzonej działalności gospodarczej (np. podatkowa księga przychodów i rozchodów, ewidencja przychodów itp.),   
b) dokumentów obejmujących płatności składek do ZUS i podatku (zaliczek na podatek) do Urzędu Skarbowego, 
c) umów zawartych z kontrahentami, wyciągów z rachunków bankowych lub wydruków z kasy fiskalnej potwierdzających  dokonywanie sprzedaży towarów lub świadczenia usług w ramach prowadzonej Działalności gospodarczej.
8. Uczestnik Projektu jest zobowiązany gromadzić dokumenty potwierdzające prowadzenie działalności gospodarczej w Okresie Prowadzenia Działalności Gospodarczej oraz bezwzględnie udostępnić je na potrzeby kontroli prowadzonej Działalności gospodarczej przez Realizatora Projektu oraz inne podmioty do tego uprawnione.

9. Uczestnik Projektu korzystający ze Wsparcia finansowego na założenie działalności gospodarczej zobowiązany jest do nieprzerwanego prowadzenia działalności gospodarczej w Okresie Prowadzenia Działalności Gospodarczej. Dopuszcza się przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze świadczenia rehabilitacyjnego.
10. Realizator Projektu może żądać od Uczestnika Projektu  zwrotu równowartości środków pieniężnych wypłaconych Uczestnikowi Projektu tytułem Wsparcia finansowego na założenie działalności gospodarczej – według swojego wyboru w całości lub w części – wraz z należnymi odsetkami naliczonymi jak dla zaległości podatkowych, liczonymi od dnia wypłaty środków (obciążenia rachunku bankowego Realizatora Projektu) na rachunek bankowy Uczestnika Projektu do dnia zapłaty, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania od Realizatora Projektu do zwrotu tych środków, jeżeli Uczestnik Projektu:
a) nie prowadził działalności gospodarczej w Okresie Prowadzenia Działalności Gospodarczej z jakiejkolwiek przyczyny, w tym także ujawnił datę zaprzestania wykonywania Działalności gospodarczej w CEIDG, za wyjątkiem przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze świadczenia rehabilitacyjnego, potwierdzonych dokumentami wydanymi przez właściwy organ, 
b) w Okresie Prowadzenia Działalności Gospodarczej zawiesił prowadzenie działalności gospodarczej, w tym ujawnił datę zawieszenia wykonywania działalności gospodarczej w CEIDG, 
c) nie wypełni jakichkolwiek zobowiązań wynikających z Umowy o udzielenie wsparcia finansowego,
d) przedstawił fałszywe oświadczenia w celu uzyskania Wsparcia finansowego na założenie działalności gospodarczej, 
e) przedłożył dokumenty poświadczające nieprawdę w celu uzyskania Wsparcia finansowego na założenie działalności gospodarczej, 
f) nie przedstawił Realizatorowi Projektu do weryfikacji Zestawienia wydatków Wsparcia finansowego na założenie działalności gospodarczej lub innych dokumentów, o których mowa w § 6 ust. 7 Regulaminu,

g) pomimo przedstawienia Realizatorowi Projektu do weryfikacji Zestawienia wydatków Wsparcia finansowego na założenie działalności gospodarczej nie uzyskał akceptacji przedstawionego Zestawienia wydatków, tj. nie uzyskał uznania, że wydatki ujęte w Zestawieniu wydatków są kwalifikowane, tj. uznane za wydatkowane zgodnie z Biznesplanem,  
h) całkowicie zmienił profil prowadzonej działalności gospodarczej względem działalności przedstawionej w Biznesplanie,
i) w Okresie Prowadzenia Działalności Gospodarczej zmienił formę prawną prowadzonej działalności gospodarczej, za wyjątkiem zawiązania spółki cywilnej lub spółki handlowej w rozumieniu ustawy z dnia 15 września 2000 roku – Kodeks spółek handlowych z osobą fizyczną prowadząca działalność gospodarczą będącą Uczestnikiem Projektu oraz uzyskania uprzedniej pisemnej zgody Realizatora Projektu na tę zmianę,    
j) wykorzystał całość lub część Wsparcia finansowego na założenie działalności gospodarczej niezgodnie z przepisami prawa, Regulaminem lub Umową o udzielenie wsparcia finansowego, w tym przepisami określającymi warunki udzielania pomocy de minimis.
§ 7
Postanowienia końcowe
1. Ostateczna interpretacja Regulaminu należy do Realizatora Projektu i jest dokonywana w  oparciu o prawodawstwo Rzeczypospolitej Polskiej i Unii Europejskiej.
2. Regulamin może ulec zmianie np. w sytuacji zmiany dokumentów programowych dotyczących Projektu. Zmiana Regulaminu obowiązuje od dnia publikacji na stronie internetowej Projektu. 

3. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego oraz inne przepisy prawa krajowego i międzynarodowego.
4. Wykaz załączników:
1. Wzór Biznesplanu,
2. Wzór Oświadczenia o niewystępowaniu okoliczności, o których mowa w § 2 ust. 6 Regulaminu, 
3. Wzór Karty Oceny Biznesplanu, 
4. Wzór Umowy o udzielenie wsparcia finansowego wraz z załącznikami. 
Miejscowość Chrzanów, dn. 01.12.2022 r.

Anna Włoszek
(podpis Realizatora Projektu)
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