Fundusze Rzeczpospolita N Unia Eurppejska
¢ [ T— MALOPOLSKA ‘i
Numer wniosku: RPMP.03.03.01-12-0063/20
Nazwa wnioskodawcy: Agencja Rozwoju Matopolski Zachodniej S.A.
Tytul projektu: ,Realizacja kompleksowego projektu obejmujacego wsparcie matopolskiej

branzy kreatywnej i ICT na rynkach miedzynarodowych, oraz wsparcie JST w pozyskiwaniu
inwestoréw”

Nr Sprawy: ARMZ.09/2021

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT/ ROZEZNANIE RYNKU

ZGODNIE Z WYTYCZNYMI W  ZAKRESIE KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW W
RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO,
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO ORAZ FUNDUSZU SPOINOSCI NA
LATA 2014-2020, PODROZDZIAL 6.5.1 - ROZEZNANIE RYNKU - WYDATKI O
WARTOSCI OD 20 TYS. Zt. NETTO DO 50 TYS. Zt NETTO WLACZNIE

Zamawiajacy/Nabywca:

Agencja Rozwoju Matopolski Zachodniej S.A.
NIP: 6282088858

Adres: 32-500 Chrzandéw

ul. Grunwaldzka 5

www.armz.pl

Zapraszam do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia pn.:
Ustuga wykonywania zadan Opiekuna Merytorycznego projektu

w projekcie: ,Realizacja kompleksowego projektu obejmujgcego wsparcie matopolskiej
branzy kreatywnej i ICT na rynkach miedzynarodowych, oraz wsparcie JST w pozyskiwaniu
inwestoréw”,

Rodzaj zamoéwienia: ustuga petnienia zadan Opiekuna Merytorycznego
w projekcie: ,Realizacja kompleksowego projektu obejmujacego wsparcie matopolskiej
branzy kreatywnej i ICT na rynkach miedzynarodowych, oraz wsparcie JST w pozyskiwaniu
inwestoréw”.

1. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga petnienia funkcji Opiekuna merytorycznego
w ramach projektu pn. ,Realizacja kompleksowego projektu obejmujacego wsparcie
matopolskiej branzy kreatywnej i ICT na rynkach miedzynarodowych, oraz wsparcie JST
w pozyskiwaniu inwestoréw”.

Projekt realizowany jest w okresie: od 01.01.2021 r. do 31.12.2022 .

Celem gtdwnym projektu jest wsparcie matopolskich MSP w ekspansji miedzynarodowej
oraz utatwienie im wejscia na nowe zagraniczne rynki. W tym celu zorganizowane
zostang misje gospodarcze. Docelowe kierunki ekspansji to Japonia i Zjednoczone
Emiraty Arabskie dla przedsiebiorcow oraz Niemcy. Dodatkowo w projekcie zaplanowano
szereg wydarzen towarzyszacych i uzupetniajgcych, ktére majg na celu merytoryczne
przygotowanie uczestnikdw misji, stworzenie materiatdw promocyjnych kreujacych w
spojny sposdb Matopolske czy nawigzanie kontaktéw ze specjalistami z otoczenia biznesu
i nauki.

Opiekun merytoryczny zatrudniony zostanie na podstawie umowy cywilno- prawnej,
w wymiarze 40 h/m-c. Wynagrodzenie ptatne na koniec miesigca, na podstawie karty czasu
pracy oraz podpisanego protokotu odbioru ustugi wskazujgcego na prawidiowe wykonanie
zadan, liczbe oraz ewidencje godzin pracy w danym miesigcu kalendarzowym (ze
wskazaniem na rok, miesigc i godziny zaangazowania).
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Wynagrodzenie jest wspoffinansowane ze s$rodkéw Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020.

CHARAKTERYSTYKA STANOWISKA OPIEKUNA MERYTORYCZNEGO:

Zgodnie z zatozeniami, ktore znajduja sie we wniosku o dofinansowanie projektu
stanowigcy integralng czes¢ umowy o dofinansowanie Nr RPMP.03.03.01-12-0063/20-00,
Opiekun merytoryczny w ramach projektu pn. ,Realizacja kompleksowego projektu

obejmujacego wsparcie matopolskiej branzy kreatywnej i ICT na rynkach
miedzynarodowych, oraz wsparcie JST w pozyskiwaniu inwestorow” odpowiedzialny
bedzie za:

1) Wsparcie procesu promocji matopolskich JST na rynku polskim oraz
miedzynarodowym

2) Wsparcie procesu promocji Matopolski jako regionu atrakcyjnego inwestycyjnie.

3) Wsparcie merytoryczne z zakresu m.in.: kultury biznesu, kluczowych dziatan na
rynku niemieckim dla przedstawicieli JST z Matopolski.

4) Wspieranie zawierania kontaktow biznesowych, prowadzenia negocjacji.

5) Wsparcie okreslania i dobierania potencjalnych inwestoréw, przygotowywania
ofert wspotpracy, a takze prowadzenia negocjacji handlowych.

6) Planowanie merytoryczne wspotpracy JST z Agencjg Rozwoju Matopolski Zachodniej
S.A.,

7) Biezacy kontakt z  Zespotem  Projektowym, Prezesem ARMZ S.A.
w zakresie prawidtowego przebiegu zadan projektowych,

8) Dbanie o przeptyw informacji dotyczacych dziatan w ramach zadania miedzy JST,
a Agencjg Rozwoju Matopolski Zachodniej S.A.,

9) Weryfikacje przebiegu udzielonego wsparcia pod katem zgodnosci z zatozeniami
merytorycznymi,

10)Weryfikacje postepu rozwoju kontaktéw biznesowych JST objetych projektem,

11)Wsparcie w zakresie merytorycznym przy rekrutacji do projektu,

12)Zapewnienie prawidtowego przechowywania dokumentoéw,

13)Inne dziatania zwigzane z prawidtowa merytoryczna realizacjq powyzszych zadan.

14)opracowanie programu wyjazdu na misje (wraz z koordynatorem), — omowienie
z uczestnikami celu i przebiegu wyjazdu (na spotkaniu organizacyjnym
poprzedzajacym wyjazd, oraz na poczatku wyjazdu w czasie podrozy)

15) sprawdzenie obecnosci uczestnikow podczas wyjazdu, (sprawdzenie listy obecnosci
przed kazdg podréza, tak aby wszyscy uczestnicy wyjazdu mieli zapewniony
transport),

16) opieka merytoryczna nad uczestnikami podczas trwania wyjazdu,

17) monitorowanie prawidtowosci realizacji planu wizyty,

18) rozwigzywanie biezacych problemoéw podczas wyjazdu,

19) przygotowanie sprawozdania z wyjazdu,

20) wykonanie dokumentacji fotograficznej potwierdzajacej udziat przedstawicieli JST
w zaplanowanych wydarzeniach

21) dbanie o godne zachowanie uczestnikéw zadania podczas catej wizyty,

22) ustalenie z uczestnikami wyjazdu zasad zachowania, realizacji poszczegdlnych
punktédw programu (godziny, miejsce zbidrek, godziny positkdw, pobudki itp.)

2. Termin wykonania zamowienia:

PRZEWIDYWANY TERMIN PRACY:

Czas pracy: 40 godzin miesiecznie (umowa cywilnoprawna). Od dnia podpisania
umowy.
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3. Sposob uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia:

Szczegdtowe informacje dotyczace przedmiotu zamowienia w zakresie zamdédwienia
wynikajacym z wniosku o dofinansowanie mozna uzyskac telefonicznie;

Pracownikiem uprawnionym do kontaktow z wykonawcami jest:

- Piotr Ryba, tel. 509 232 327

4. Warunki udziatu w postepowaniu:

Wymagania niezbedne zwiazane ze stanowiskiem

1) min. 2 lata w dos$wiadczenia w prowadzeniu negocjacji biznesowych;

2) Znajomosc¢ problematyki negocjacji handlowych.

3) Doswiadczenie pracy w projektach unijnych.

4) Wyksztalcenie wyzsze.

5) Komunikatywna znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i pisSmie,

6) Wysoko rozwiniete umiejetnosci analityczne.

7) Doswiadczenie w kontaktach z klientami.

8) Umiejetnos¢ budowania relacji interpersonalnych.

9) Systematycznoscé.

10)Dobra organizacja pracy, umiejetnos¢ efektywnej pracy pod presjg czasu.
11)Zaangazowanie w podnoszenie kwalifikacji i zdobywanie nowych doswiadczen.

W celu potwierdzenia spetnienia wymogu wyksztatcenia wykonawca skfada wraz z ofertg
kopie dyplomow potwierdzajacych posiadanie wyksztatcenia wyzszego.

5. Zawartosc¢ oferty:

Dla waznosci oferty cenowej musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

= wypetniony formularz oferty na zataczonym druku, wraz z dokumentami
potwierdzajacymi warunki udziatu w postepowaniu,

- zalacznik nr A do formularza ofertowego,

- zatgcznik nr B do formularza ofertowego,

- zatacznik nr C do formularza ofertowego,

- Cv,

- dyplom ukonczenia studiéw wyzszych,

6. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

- cene ofertowg nalezy przedstawic jako cene:

brutto za miesiac pracy tj. wykonywanie 40 h/ na rzecz projektu,

- cena ofertowa podana przez wykonawce obowigzuje przez okres waznosci umowy i nie
podlega waloryzacji.

7. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie sie kierowat
kryterium:

Najnizszej ceny.

Punkty przyznawane za podane kryteria bedq naliczone wedtug nastepujacego wzoru:
Nr kryterium Wzor
1 Cena
Liczba punktéw = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga (100%), gdzie:
- Cmin - najnizsza cena sposrdd wszystkich ofert
- Cof - cena podana w ofercie
Wynik oferty = liczba punktow w kryterium ,,cena”
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8. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej:

Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejszg oferte, ktdra spetnia wszystkie postawione
wymagania udziatu w postepowaniu oraz jest z najnizsza cena.
9. Informacja o mozliwosci sktadania ofert czesciowych:

Nie przewiduje sie ofert czesciowych.

10. Forma, miejsce i termin ztozenia oferty:

- oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim (czytelng i trwatg technikg) na zataczonym
druku -,formularzu oferty”,

- oferte nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie w terminie do dnia 09.09.2021 r., do godz.
12.00

w siedzibie zamawiajacego w Chrzanowie przy ul. Grunwaldzkiej 5, sekretariat, osobiscie
lub poczta na adres zamawiajacego,

- na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres wykonawcy, nazwe i adres zamawiajgcego
oraz napis: Oferta na wykonanie: Opiekun merytoryczny w ramach projektu pn.
»Realizacja kompleksowego projektu obejmujgcego wsparcie matopolskiej branzy
kreatywnej i ICT na rynkach miedzynarodowych, oraz wsparcie JST w pozyskiwaniu
inwestoréow”

- oferta otrzymana przez zamawiajgcego po ww. terminie zostanie zwrécona wykonawcy
bez otwierania,

- wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte przed
terminem uptywu do jej sktadania.

11. Miejsce i termin otwarcia oferty cenowej:

- otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 09.09.2021 r. o godz. 12.10 w siedzibie

zamawiajacego, sekretariat.

12. Sytuacje dopuszczajace uniewaznienie postepowania:
Zamawiajacy uniewazni prowadzone postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
w nastepujacych przypadkach:
1) nie ztozono zadnej oferty spetniajacej wymagania udziatlu w postepowaniu,
o ktorych mowa w pkt. 3;
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto

wczesniej przewidzied.

13. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca: nazwe (firme), siedzibe
i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano zostanie opublikowana na stronie internetowej

www.armz.pl w terminie niezwtocznym.
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14. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:

- w terminie do 10 dni roboczych od daty powiadomienia o wyborze oferty wybrany
wykonawca zobowigzany jest do zawarcia umowy w tresci zgodnej z zataczonym wzorem
i na warunkach ztozonej oferty.

- umowa zostanie podpisana w siedzibie Zamawiajqcego.

15. Klauzula informacyjna RODO dla podmiotéw realizujacych zaméwienia:

Informujemy, ze w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE, administratorem zbioru danych, w ktorym przetwarzane
sg/ beda Pani/ Pana dane osobowe jest Agencja Rozwoju Matopolski Zachodniej S.A., ul.

Grunwaldzka 5, 32-500 Chrzanow; jednoczesnie informujemy, iz:

1. Z Administratorem mozna sie kontaktowac pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na
adres:
ul. Grunwaldzka 5, 32-500 Chrzandw, lub email: nedzaodo@interia.pl.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie kontaktowacd
pisemnie, za pomocq poczty tradycyjnej na adres: ul. Grunwaldzka 5, 32-500
Chrzanéw, lub email: nedzaodo@interia.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Iub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74
ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021
r. poz. 1129 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp”.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat, zgodnie z art. 98 ust.
1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia w sposOb gwarantujacy jego nienaruszalnosc.

6. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajq z
ustawy Pzp.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposdéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu
prawo do:

e zgdania od Administratora dostepu do Pani/Pana danych osobowych (zgodnie z
przepisem art. 75 ustawy pzp- w przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o
ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679, zamawiajacy moze
zadac od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych
na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie
zamowienia;

e zadania od Administratora sprostowania Pani/Pana danych osobowych (zgodnie z
art. 19 ust. 2 ustawy pzp- skorzystanie przez osobe, ktdorej dane dotyczg, z
uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych, o ktéorym mowa

w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamédwienia publicznego Ilub konkursu ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa);

e zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych

osobowych (zgodnie z przepisem art. 19 ust. 3 ustawy pzp- wystgpienie z
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zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania;

e wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, 00-193 Warszawa ul. Stawki 2gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy Rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

9. Nie przystuguje Pani/Panu prawo do:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO.

10. Administrator doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie S$rodki fizycznej,
technicznej

i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym

zniszczeniem, przypadkowg utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem,

wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.
W zataczeniu:

1. Wzér druku ,formularza ofertowego”,
Zatgcznik nr A do formularza ofertowego,
Zatgcznik nr B do formularza ofertowego,
Zatgcznik nr C do formularza ofertowego,
Wzor umowy,

Oswiadczenie RODO.

S o

parafa osoby przygotowujgcej

ChrzanOW, dNi@....cccceieccccveeeeeeeeee s
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O$ Priorytetowa 3. Przedsiebiorcza Matopolska, Dziatanie 3.3. Umiedzynarodowienie matopolskiej gospodarki
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https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(18)ust(1)&cm=DOCUMENT

	Punkty przyznawane za podane kryteria będą naliczone według następującego wzoru:

